
學生申請證照操作手冊 
 
登入:請輸入學號及密碼,欲變更密碼請至學生篇變更,忘記密碼請至學生篇 

 



個人資料保護宣告請詳細閱讀,本系統將收集您申請的資料,請選同意並按確定才能進行申請

動作,否則將強迫登出。 

 
本年度證照可申請送件時間:由研發處設定,非送件時間只能登錄證照基本資料。 

 



學生基本資料: 請核對您個人基本資料,如有誤請至註冊組修改。 

 
 
請先查詢證照代碼,查詢後請記住證照代碼,在登錄申請證照時要輸入證照代碼。 
可用部份證照名稱來查詢,如下例輸入軟體並按查詢,則所有出現”軟體”的證照皆會出現。 

 



請按登錄按鍵開始登錄證照基本資料 

 
輸入證照代碼並按鍵盤 Enter 鍵,則系統自動帶出該證照相關資料 

 
 
 
 
 



請輸入證照字號,如無字號請填無 

 
如無本校證照輔導老師,此欄位不用填;如有本校證照輔導老師請按查詢,則會出現下拉式功能

表,請選學院及系所會自動出現該系所有老師,再勾選老師之後丙表一下查詢,則勾選老師之姓

名自動填至輸入方格,如還有別系老師則再重覆查詢即可。 

 
 



證照電子檔上傳:先按瀏覽再上傳,上傳後可按 xxx 證照影本之超連結看上傳是否正確。 

 
所有必填完成後先按儲存,再按返回 

 

 
 
 



選取欲檢核證照再按檢核,如無錯誤即可送件, 送件成功狀態會出現申請中。 

 
最後務必登出 

 


