優鋼機械股份有限公司 擴廠徵才宣導
地址：台中市豐原區北陽路367號
聯絡方式：04-2512 2689 陳小姐或張廠長

需求人才
職務性質： 全職
[bookmark: _GoBack]需求人數： 2人 
職類：  工讀生
職務說明：
1. 公司正式文件之發放、歸檔、收回、更新等管理
2. 資料Key In
3. 操作電腦文書作業 (Office)
4. 協助收發並處理會簽部門間文件
5. 態度積極，有責任心，配合度高者佳
6. 主管交辦事項處理

學歷要求：夜間就讀中、學生實習
科系要求：國際貿易相關, 外文, 一般商業管理學類 

薪資：
1. 在校生薪資 22000起，依能力及面試有所調整。

上班地點：台中市豐原區北陽路367號   
上班時段：日班
休假制度：週休二日

福利：
1. 獎金/禮品類：年終獎金、三節獎金/禮品、勞動節獎品/禮品
2. 保險類：勞保、健保、意外險
3. 休閒類：部門聚餐、慶生會
4. 制度類：伙食費補助、加班伙食費全額補助、完整的教育訓練、順暢的升遷管道
5. 請/休假制度：週休二日、特休/年假、婚假、喪假、產假、陪產假、半薪病假、家庭照顧假、女性同仁生理假、女性同仁育嬰假
6. 補助類：結婚禮金、生育津貼、員工進修補助、退職金提撥

報名方式：
請電話聯繫 人資課 陳小姐或直接至公司報名應徵
應徵面試時間：每週一至週五早上10點至12點

· 請 有 意 願 的 同 學 自 行 聯 繫 面 試
